
【副安全運転管理者に関する届出書記載要領】

項目 記載要領

整理番号 この欄は、警察で記載しますので、何も記載しないでください。

届出の種別 該当する事項又は数字に○をしてください。

例：副安全運転管理者を選任したとき・・・選任に○をしてください。

      副安全運転管理者を解任したとき・・・解任に○をしてください。

      副安全運転管理者の選任と解任を同時に行うとき（選任替え）・・・選任と解任に○をしてください。

　　届出済みの内容を変更するとき・・・①、③、⑤、⑨のうち、変更する事項に○をしてください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※そのほかの項目については、変更の届出は不要です。

※選任・解任及び届出事項の変更を１枚の届出書で同時に行うことも可能です。

届出年月日 実際に窓口で提出する日を記載してください。

①届出者 届出は、自動車の使用者が行うこととなっていますので、個人の場合は使用者の氏名、住所及び電話番号を、法人

の場合は法人の名称、代表者の氏名、所在地及び電話番号を記載してください。

②選任年月日 実際に副安全運転管理者を選任した日を記載してください。

③副安全運転管理者氏名 副安全運転管理者の氏名（ふりがな）を正確に記載してください。

④資格要件 副安全運転管理者の生年月日及び年齢（選任年月日時点の満年齢）を記載し、該当する資格要件１～３の数字に○

をしてください。

【資格要件】

年齢・・・ 20 歳以上の者

運転の管理経験１年以上・・・過去に１年以上安全運転管理者等の経験がある場合や、企業等において職員に対す

　　　　　　　　　　　　　　る運転管理業務を行っていた経験がある場合。

運転の経験期間３年以上・・・３年以上の運転経験がある場合。

公安委員会の認定受理・・・運転管理経験を有する者がいない場合等で、公安委員会の認定を要する場合。

⑤職務上の地位 該当する数字に○をし、「その他」の場合は括弧内に地位を記載してください。

⑥副安全運転管理者が運

転免許を持っている場合

免許の種類・免許年月日・・・保有している免許の種類及び取得年月日を記載してください。

大型免許等、取得年月日が不明な場合は、免許年月日欄を空欄としてください。

複数の免許を保有している場合は、上位免許（下記参照）から順に３つまで記載してください。

免許証等番号・・・免許証番号又は免許情報記録番号（マイナ免許証の場合）を記載してください。

※免許を有していない場合、又は身分証明書として運転免許証の写しを添付する場合は、記載不要です。

【免許順位】

　大型二種→中型二種→普通二種→大特二種→大型→中型→準中型→普通→大特→大自二→普自二→小特→原付→

大型仮免→中型仮免→準中型仮免→普通仮免→国際免許→在日米軍運転許可証

⑦副安全運転管理者の勤

務の態様

該当する勤務形態に○をし、「その他」の場合は括弧内に勤務形態を記入してください。

他の副安全運転管理者の有無に○をし、有の場合は括弧内にその人数を記載してください。

⑧副安全運転管理者の略歴

（運転管理者に関する経歴）

資格要件の「運転の管理経験１年以上」を満たす経験期間があれば、その内容を記載してください。

業務内容については、「運転管理業務」などと簡潔に記載してください。

⑨使用の本拠の位置 実際に副安全運転管理者が業務に従事する本拠の名称（ふりがな）、所在地及び当該事業所の安全運転管理者の氏

名を記載してください。

業種については、該当する数字に○をし、「その他」の場合は括弧内に業種を記載してください。

複数の業種に該当する場合は、主たる業種を選択してください。

※安全運転管理者に関する届出書の内容と同一であるか確認してください。

⑩使用の本拠の位置にお

ける自動車台数

業務で使用する自動車台数を道路交通法上の車両区分に従い記載してください。

二輪車は、１台を 0.5 台として計算してください。

※安全運転管理者に関する届出書の内容と同一であるか確認してください。

⑪使用の本拠の位置にお

ける運転者数

業務で運転する従業員の運転免許を確認の上、免許種別ごとにその人数を記載してください。

複数の免許を保有する者は、最上位の免許種別に計上してください。

※安全運転管理者に関する届出書の内容と同一であるか確認してください。

⑫前運転管理者 解任年月日・・・実際に安全運転管理者を解任した日を記載してください。

氏名・・・解任する安全運転管理者の氏名を正確に記載してください。

解任事由・・・該当する数字に○をし、「その他」の場合はその理由を括弧内に記載してください。

選任と解任を同時に届け出るときは、前安全運転管理者の解任日と新たな安全運転管理者の選任日との間が開かな

いよう注意してください。

備考欄 ①～⑫以外の内容で、特に記載すべき内容があれば記載してください。

届出事項変更の場合、変更前の内容を記載してください。

例：旧社名　○○株式会社

　　旧代表者　代表取締役　島根　太郎


