
島根県営繕工事写真等取扱要領 

 

（趣旨） 

第１ 本要領は、島根県が発注する営繕工事における工事写真等の取扱につい

て定める。 

            

（用語の定義）                     

第２ 本要領において次の各号に掲げる用語の定義は、当該各号に定めるとこ

ろによる。 

一 工 事 写 真 公共建築工事標準仕様書（国土交通省大臣官房官庁営繕部監

修）等に基づく工事関係図書として施工の記録のために整備

するものをいう。 

二 完 成 写 真 工事の完了確認及び保存記録用に整備するものをいう。 

  三 完成写真帳 完成写真のうち、主要な写真を複数枚掲載したものをいう。 

 四 写真管理ファイル 工事写真等の基本情報を記載したものをいう。 

 五 参考図ファイル 撮影位置図、凡例図等を必要に応じて作成したものをいう。 

 六 工事写真等 一号から五号をまとめたものをいう。 

 

（適用基準等） 

第３ 本要領に記載されていない事項については、「営繕工事写真撮影要領によ

る工事写真撮影ガイドブック 令和５年版（国土交通省大臣官房官庁営繕部監

修）」による。 

 

（工事写真等の仕様） 

第４ 工事写真等の仕様は、次の各号のとおりとする。 

一 工事写真及び完成写真 

① デジタル写真とする。 

② 色彩は、カラーとする。 

③ 有効画素数は、100 万画素程度から 300 万画素程度とする。 

④ 画像サイズは、1,200×900 ピクセル程度から 2,000×1,500 ピクセル程 

度とする。 

⑤ ファイル形式は、JPEG とする。 

⑥ 原則として、写真編集は認めないものとする。ただし、監督職員の承諾 

を得た場合は、回転、パノラマ、全体の明るさの補正程度は認めること 

とする。 

⑦ デジタルカメラで撮影時に自動で付加されるデータ（位置情報、撮影日 



時等）がある場合は、修正及び削除しないものとする。 

  ⑧ 完成写真は、工事対象物以外（黒板等）のものが映り込まないよう注意 

する。 

  ⑨ ファイル名称は、指定しない。 

二 完成写真帳（参考様式１） 

① ファイル形式は PDF とし、A4 サイズで印刷できるものとする。 

② 表紙には「完成写真帳」、「工事名」、「工事場所」、「工期」、「工事施工者」、 

「現場代理人」を記載する。 

  ③ ファイル名称は、工事発注年度（西暦）、工事名に、完成写真帳を入力

する。 

    （例）「2 0 2 6 ○ ○ ○ ○ 工事 完成写真帳」 

         2026 年   工事名  

三 写真管理ファイル 

  ① ファイル形式は、PDF とする。 

  ② 様式１（基本情報）により作成する。 

  ③ ファイル名称は、写真管理ファイルを入力する。 

四 参考図ファイル 

  ① ファイル形式は、PDF とする。 

② ファイル名称は、指定しないが、ファイルの内容が分かるようにするこ 

と。 

 

（工事写真等の提出及び作成方法） 

第５ 工事写真等は、CD-R 又は DVD-R（以下「CD-R 等」という。）により提出す

るものとし、作成方法は次の各号のとおりとする。 

一 フォルダの構成 

別添「工事写真等 CD-R 等フォルダ構成図」を標準とする。 

なお、第一階層に作成する写真フォルダの名称は、施設 ID、工事発注年度 

（西暦）の下２桁、工事名に、工事写真を入力する  

      （例）「1 0 0 5 2 6 ○ ○ ○ ○ 工事 工事写真」 

        施設 ID  2026 年   工事名  

二 作成方法 

① 論理フォーマットは、CD-R は JOLIET とし、DVD-R は UDF とする。 

  ② CD-R 等は、プラスチックケースに格納し、ケース背表紙には、第５項

第一号の写真フォルダ名称を表記し提出する。 

③ ウイルス対策は、次によるものとする。 

イ CD-R 等が完成した時点で、ウイルスチェックを行うこと。 



     なお、提出された CD-R 等は、監督職員により再度ウイルスチェック 

を行うこと。 

ロ ウイルス対策ソフトの指定はしないが、信頼性の高いものを利用す 

ること。 

ハ ウイルス対策ソフトは、最新のウイルスも検出できるように常に最 

新のデータに更新（アップデート）したものを利用すること。 

④ CD－R 等の表面は、様式２のとおりとし、「名称」、「何枚目/総枚数」「作

成年月」、「発注者名」、「受注者名」、「現場代理人氏名」「ウイルスチェ

ックに関する情報」「フォーマット形式」を記載する。 

 

（CD-R 等の保管） 

第６ CD-R 等の保管は、営繕工事を監理する機関とする。 

 

（小黒板情報電子化） 

第７ デジタル工事写真の小黒板情報電子化については、別途定める。 

 

 （その他） 

第８ 本要領によりがたい場合は、監督職員と協議の上、決定するものとする。 

 

 

 

 附 則 

この要領は、平成１９年７月１日から施行する。 

この要領は、平成２８年４月１日から施行する。 

この要領は、平成３１年４月１日から施行する。 

この要領は、令和８年４月１日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（様式１） 

（様式２） 

 

基本情報 

工事名  

工事場所  

工事期間  

竣工検査年月日  

発注者  

受注者  

写真枚数 工事写真    枚 完成写真   枚 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※施設 ID、工事発注年度（西暦）の下２桁、工事名に、工事写真を入力する。 

      （例）「1 0 0 5 2 6 ○ ○ ○ ○ 工事 工事写真」 

        施設 ID  2026 年   工事名 

発 注 者 島根県総務部営繕課 

受 注 者 株式会社○○○○〇 

現場代理人 ○○ ○○ 

※100526○○○○○○○○工事 工事写真 

１/１ 

（元号）〇年〇月 

ウイルス対策ソフト：○○○○○○〇 

ウイルス定義：○○年○○月○○日版 

チェック年月日：○○年○○月○○日 

フォーマット形式：○○○○〇○○〇 



（参考様式１） 

 

 

完成写真帳 
 

 

工事名                      

 

工事場所                     

 

工期  着工  （元号）  年  月  日 

     完成  （元号）  年  月  日 

 

工事施工者 

 

現場代理人 

 

 

 

 



（参考様式１） 

 

 

 

 

 

 

 

 

100mm×150mm 程度 

 

 

 

 

 

 

 

 

撮影位置： 

 

 

 

 

 

 

 

 

100mm×150mm 程度 

 

 

 

 

 

 

 

 

撮影位置： 



（参考様式１） 

 

 

 

 

 

70mm×105mm 程度 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

70mm×105mm 程度 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

70mm×105mm 程度 

 

 

 

 

 

 

撮影位置： 

          

              

           

撮影位置： 

             

                

               

撮影位置： 

               

               

               



（別添） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工事写真等CD-R等フォルダ構成図

【写真フォルダ】

000000ＡＡＡＡＡＡ工事 工事写真 01 基本情報 写真管理ファイル.pdf

【棟別フォルダ】※棟別フォルダは必要なときのみ作成すること

02 工事写真 HHH棟 01 着工前 CIMG1002.jpg

CIMG1009.jpg
IIII棟

02 仮設工事 CIMG1569.jpg
…

03 完成写真 HHH棟 CIMG4321.jpg
…

CIMG1670.jpg

CIMG2211.jpg

IIII棟
10 安全衛生 CIMG2670.jpg

…

04 完成写真帳　　　　　　△△△△年　〇〇〇〇工事　完成写真帳.pdf

CIMG2680.jpg

05 参考図 01 撮影位置図.pdf

02 凡例図.pdf

…

…

電子媒体ルート　

…

…

…

…


