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Ⅰ はじめに ～インターネット出願について～ 

令和８年度島根県公立高等学校入学者選抜では、特色選抜、一般選抜、第２次募集、通信制課程の

新入学への出願において、全ての島根県公立高等学校で miraicompassを利用したインターネット出願を

実施します。志願変更を行う場合も、インターネット出願となります。 

 

＜インターネット出願の流れ＞ 

インターネット出願手続きの流れは次の通りです。 

全体の流れを確認し、本マニュアルに従って作業を行ってください。 
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＜インターネット出願に係る日程＞ 

 

出願情報登録 
出願（中学校最終承認） 

&書類提出 
受検票出力 

志願変更 
合格情報 

（内定情報） 
出願先 

(初めに出願していた学校) 
志願変更先 

特色選抜 12/15～1/9 017:00 1/70～1/9 017:00 1/16～1/20   1/29010:00～3/31  

一般選抜 01/10～2/5 012:00 2/20～2/5 012:00 2/19～2/25 2/9～2/12 17:00 2/13～2/16 17:00 3/13010:00～3/31 

第２次募集 03/13～3/17 15:00 3/16～3/17 15:00 3/18   3/24015:00～3/31 
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Ⅱ ログイン方法［ｼｽﾃﾑ管理者・担任・校長］ 

 出身中学校専用サイトにアクセスする 

都道府県、市区町村、貴校を選択して「ログインへ」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 配付されたユーザＩＤ／パスワードを入力する 

システム管理者の場合は教育委員会、担任・校長の場合は各校のシステム管理者から配付された 

ユーザＩＤ／パスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらは、私立の高等学校への出願

の際に使用するメニューのため、 

島根県公立高等学校入学者選抜で

は使いません。 
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 （初回ログイン時のみ）メールアドレス、パスワードを変更する 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「更新」をクリックすると、出身中学校専用サイトのログイン画面に遷移するため、 

５ページの手順でログインをする。 

 

 メールアドレス認証をする 

登録されたメールアドレスに 6桁の確認コードがメール送信されます。 

コードを入力し、認証を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2回目以降のログインでは、都度、メールア

ドレス認証が行われるため、必ず自身がメー

ルを確認できるアドレスを入力する。 

パスワードを入力 

※この後の操作でも必要に

なるので忘れないこと。 

登録したメールアドレスに届く 

確認コード（6桁）を入力 
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 ログイン完了 

出身中学校専用サイトトップページに遷移します。 

※システム管理者、担任・校長でメニューが異なります。 

 

＜システム管理者＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜担任・校長＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【出身中学校専用サイトで出願処理を行う際の注意点】 

ブラウザの「戻る」ボタンを押下すると、出願処理が正常に行われない可能性がございます。 

必ず出身中学校専用サイト上の「戻る」ボタンで前の画面に戻るようにしてください。 
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Ⅲ 新規ユーザ登録［ｼｽﾃﾑ管理者］ 

各校の担任、校長のユーザ IDを発行します。 

 

１．  トップページ 

    「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「新規ユーザ登録」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  新規ユーザ登録 

   項目を全て入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校内で一意となるように入力 

※登録後の変更不可 

担任１、担任２等の入力も可能 

※登録後の変更可能 

メール認証に使用するため必ず当該担当者

が確認可能なメールアドレスを入力する 

※登録後の変更可能 

いずれかを選択 

※登録後の変更可能 

担任は、「１組」「A組」のように入力 

※登録後の変更可能 

担任は「担任」、校長は「学校長」を

選択する 

※登録後の変更可能 

仮パスワードを設定 

※初回ログイン時に強制変更 
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「登録」ボタンをクリックすると、以下のような確認のポップアップが表示されるため、 

「はい」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．  新規ユーザ登録完了 

   画面上部に以下のようなメッセージが出たら新規ユーザ登録は完了です。 

 

 

 

 

 

   画面下部の「参照・更新ユーザ一覧」で登録内容に問題がないか確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正が必要な場合は「修正」ボタン

より修正ください。 
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Ⅳ 志願者 ID発行［担任］ 

各組の志願者のユーザ IDを発行し、志願者に案内文を配布します。 

中学校での登録時点では仮登録という状態で、志願者自身がその後、メールアドレスやパスワードの設

定を行うことで本登録となります。 

※ ユーザ ID発行後の情報変更はできませんので、必ず正しく情報登録を行ってください。 

１．  トップページ 

    「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「志願者 ID 発行」ボタンをクリックしてください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  複数名の志願者のユーザ IDを一括登録する 

「一括登録」ボタンをクリックしてください。 
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   「テンプレートダウンロード」をクリックし、ダウンロードされたエクセルに志願者情報を 

入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆参考：テンプレートエクセル 

１行目にカーソルを合わせると、各セルの入力条件が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜入力条件＞ 

ユーザ ID ：最大１０文字、半角英数字 

氏名（姓）、氏名（名） ：最大５０文字、JIS第２水準推奨 

氏名（セイ）、氏名（メイ） ：最大５０文字、全角カナ 

生年月日 ：８文字、半角数字 

クラス ：最大１０文字、全角 ※「１組」「A組」のように「組」をあわせて入力ください 

出席番号 ：０１から９９までの半角数字 



  
 

12 

 

   テンプレートエクセルへの入力が完了したら、保存をして、「ファイルの選択」よりファイルを選択し、 

「アップロード」ボタンをクリックしてください。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   エクセルに入力した志願者の数と登録件数が一致していれば登録完了です。 

 

 

 

 

 

   「志願者 ID発行」画面下部の「志願者 ID登録一覧」で登録内容に問題がないか 

確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正、削除が必要な場合はそれぞ

れ「修正」「削除」ボタンよりご対応

ください。 

※志願者が本登録すると修正、削

除不可となります。 
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３．  個別に志願者のユーザ IDを登録する 

    画面上の各項目を入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「登録」ボタンをクリックすると、以下のような確認のポップアップが表示されるため、 

「はい」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「志願者 ID発行」画面上部に以下のようなメッセージが出たら登録完了です。 
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「志願者 ID発行」画面下部の「志願者 ID登録一覧」で登録内容に問題がないか 

確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．  志願者配布用の案内文を PDF 出力する 

    案内文を印刷したい志願者にチェックをいれ、「データ作成」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正、削除が必要な場合はそれぞ

れ「修正」「削除」ボタンよりご対応

ください。 

※志願者が本登録すると修正、削

除不可となります。 
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    データ作成中の間はお待ちください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     「一括ダウンロード」ボタンが活性化されたら、クリックしてください。 

     「志願者情報 PDF」という zip ファイルがダウンロードされるので、各志願者の PDFを印刷し、 

配布ください。※志願者が本登録後は案内文の出力が不可となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（補足） 

「プレビュー」より、個別に

案内文を確認可能です。 

（補足） 

必要に応じて、「修正」「削

除」をご利用ください。 

※志願者が本登録後は「修

正」「削除」不可となります。 
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☆参考：志願者に配布する案内文の例 

    必ず渡し間違いのないように配布をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

志願者の名前が表示されていること

を確認してください。 
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５．  志願者のユーザ ID の本登録状況を確認する 

    「志願者 ID発行」画面下部の「志願者 ID登録一覧」で、「登録日」「志願情報登録済」列 

   にそれぞれ登録日と「済」が入っていたら、志願者がユーザ ID本登録完了させている状況 

となります。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「登録日」「志願情報登録済」列 

に登録日と「済」が入っていない場

合、志願者が本登録未対応の状

況となります。 
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Ⅴ 調査書情報のアップロード［担任］ 

志願者の調査書情報をアップロードします。 

※調査書情報のアップロードは、出願期間前にも操作可能です。 

 

１．  トップページ 

   「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「調査書」ボタンをクリックしてください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  調査書画面 

   「調査書アップロード」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．  調査書テンプレートをダウンロードする 

   調査書テンプレートから「島根県テンプレート」を選択し、「次へ」ボタンをクリックして

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

「島根県テンプレート」を選択 
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   調査書テンプレートエクセルにブックの保護をかけるためのパスワードを入力し、 

   「テンプレートダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．  調査書テンプレートに調査書情報を入力する 

  調査書テンプレートエクセル 1行目の入力項目、2行目の例を参考に、3行目から調査書情報

を入力してください。 

  最大 100件（3行目～102行目）となりますので、100件を超える場合は、ファイルを分けて

作成をお願いします。 

  ※ここまでで一度、出身中学校専用サイトをログアウトしても問題ありません。 

 

 

 

 

 

 

 

☆参考 調査書テンプレートエクセルイメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

調査書テンプレートエクセ

ルにブックの保護をかける

ためのパスワードを入力 

調査書番号は中学校内で一意

の番号を採番ください（最大１０

文字、半角英数字） 
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５．  調査書テンプレートをアップロードする 

  １８～１９ページの操作後、保存した調査書テンプレートファイルを選択してください。 

  その際、「３．調査書テンプレートをダウンロードする」（１８ページ）で設定したブック

の保護をかけるためのパスワードを入力し、アップロードボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「調査書アップロード」画面上部に以下のようなメッセージが出たら登録完了です。 

 

 

 

 

  「調査書アップロード」画面下部でアップロード履歴を確認可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

調査書テンプレートエクセ

ルダウンロード時に入力し

たブックの保護をかけるた

めのパスワードを入力 

入力した調査書テンプレー

トエクセルを選択 

調査書テンプレートエクセ

ルにブックの保護をかける

ためのパスワードを入力 
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６．  アップロードした調査書データを確認する 

調査書画面で「調査書内容確認」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

   必要に応じて条件を入力し、「検索」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

   調査書を印刷したい志願者にチェックをいれ、「データ作成」ボタンをクリックしてください。 
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   データ作成中の間はお待ちください。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   「一括ダウンロード」ボタンが活性化されたら、クリックしてください。 

   「調査書」という zipファイルがダウンロードされるので、各志願者の PDFを印刷し、 

ご確認ください。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 調査書は印刷後に記載事項に誤りがないことを確認し、原本として保存してください。 

 

 

 

 

（補足） 

「プレビュー」より、個別に

調査書を確認可能です。 

（補足） 

必要に応じて、「削除」をご

利用ください。 
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Ⅵ 出願承認［担任・校長］ 

志願者の出願情報を確認し、承認します。 

 

１．  トップページ 

    「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「出願状況（受験生別）」ボタンをクリックしてください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  出願状況（受験生別）画面 

    「出願承認」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

３．  出願承認画面 

    必要に応じて条件を入力し、「検索」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 「検索」をクリックすると、検索結果が表示されます。 

※ 現処理担当者とは、次に誰が処理を行えば出願を先に進めることができるのかを表す 

ものです。 

担任の先生の場合は、

担当の学級/組にチェッ

クをしてから検索するの

がおすすめです。 

校長先生の場合は、現

処理担当者で「学校長」

を選択してから検索す

るのがおすすめです。 
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４．  個別に出願承認をする（入金前承認はこちらのみ） 

    現処理担当者がご自身（担任の場合は「担任」、校長の場合は「学校長」）、 

承認状況が「未承認」となっている志願者の「詳細」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    志願者の出願内容を確認し、「出願手続きの承認」欄の「承認する」または「承認しない」を選択し、 

    「更新」ボタンをクリックしてください。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「承認する」または

「承認しない」を選択 

承認しない場合は、

「差戻コメント」に承認

しない理由を記載し

てください。 
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「出願承認」画面上部に以下のようなメッセージが出たら更新完了です。 

 

 

 

 

 

５．  一括で出願承認をする（入金後承認時に利用可能） 

    現処理担当者がご自身（担任の場合は「担任」、校長の場合は「学校長」）、 

承認状況が「未承認」となっている志願者のチェックボックスが有効化されるため、 

承認または差戻したい志願者にチェックを入れ、「承認」または「差戻し」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「出願承認」画面上部に以下のようなメッセージが出たら更新完了です。 

 

 

 

 

 

６．  各種ステータスの確認方法 

＜入金前担任承認＞ 

・承認前                             ・承認後（志願者入金へ） 

 

 

 

 

 

＜入金後担任承認＞ 

・承認前                             ・承認後（調査書紐付へ） 
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＜入金後校長承認＞ 

・承認前                             ・承認後 

 

 

 

 

                                         ↓高校受領後 

 

 

 

Ⅶ 調査書紐付［担任］ 

  担任が出願情報を承認後、承認した志願者に対して調査書情報を紐付します。 

 

１．  トップページ 

    「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「調査書」ボタンをクリック

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  調査書画面 

   「調査書紐付」ボタンをクリックしてください。 
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３．  調査書紐付画面 

   必要に応じて条件を入力し、「検索」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．  紐付結果○の志願者の出願情報に調査書を紐付する 

  紐付結果が〇となっている志願者について、出願情報に調査書を紐付することができます。 

   紐付条件は、志願者氏名（カナ）と生年月日の一致のため、調査書をアップロードしたの

に紐付結果が×の場合は、調査書データおよび出願データ双方の志願者氏名（カナ）と生

年月日を再度ご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

   調査書番号を選択すると左端のチェックボックスが活性化するため、チェックを入れて、 

   「紐付」ボタンをクリックしてください。 

※「紐付」前に、必ずプレビューボタンで内容を確認してください。 

   

 

 

 

 

 

 

担当の学級/組を選択し

てから検索するのがお

すすめです。 



  
 

28 

 

 

「紐付」ボタンをクリックすると、以下のような確認のポップアップが表示されるため、 

「はい」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「調査書紐付」画面上部に以下のようなメッセージが出たら更新完了です。 

 

 

 

 

 

☆参考 過年度生など調査書を紙で提出する場合の紐付方法 

過年度生など、調査書を紙で提出する場合、「Ⅴ 調査書のアップロード」は不要ですが、本 

項の調査書紐付作業は必要となります。 

調査書のアップロードをしていないので紐付結果は×ですが、「紙提出」にチェックを入れる

と、左端のチェックボックスが活性化するため、チェックを入れて、「紐付」ボタンをクリッ

クしてください。 
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Ⅷ 一般選抜における志願変更申請承認［校長］ 

志願者の志願変更申請情報を確認し、承認します。 

（※担任は内容確認のみ可能。承認は校長が行う。） 

１．  トップページ 

    「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「出願状況（受験生別）」ボタンをクリックしてください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  出願状況（受験生別）画面 

    「申請承認状況」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．  申請状況照会画面 

    承認ステータスが「中学校確認中」のものの「詳細」ボタンをクリックしてください。 
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４．  志願変更申請を承認する 

志願者の志願変更申請内容を確認し、「申請手続きの承認」欄の「承認する」または「承認しない」 

を選択し、「更新」ボタンをクリックしてください。 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申請状況照会」画面上部に以下のようなメッセージが出たら更新完了です。 

 

 

 

 

  承認後、承認した志願者は以下のようなステータスとなります。 

   

   

  その後、高校が承認すると以下のようなステータスとなり、志願者にメール通知がされます。 

  メール通知を受けた志願者は、志願変更先の出願を行います。 

   

 

 

 

 

 

 

 

志願変更可能な条件に当てはまらない

場合は「承認しない」をしてください。 

（要綱抜粋） 

志願者が希望する場合には，１回に

限り，同一学校又は他の学校の課程，

学科（部）に志願変更することができる。 

ただし，第１志望が変わらない変更は

認めない。 

 

承認しない場合は、

「差戻コメント」に承認

しない理由を記載し

てください。 
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Ⅸ 志願者出願詳細データの一覧出力・様式第 4号の作成［担任・校長］ 

志願者の出願詳細データを学校ごと・入試区分ごとに一覧出力することが可能です。 

 

１．  トップページ 

    「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「情報の照会（高校別）」ボタンをクリック

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  情報の照会（高校別）画面 

   照会したい高校を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．  照会内容選択画面 

   「出願状況照会」ボタンをクリックしてください。 
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４．  一覧表のダウンロード 

   照会したい入試区分を選択し、「検索」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  出願状況照会画面下部の「詳細データ出力（Excel）」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆参考 詳細データエクセルイメージ 
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５．様式第４号の作成 

  ダウンロードした一覧表のA列～最終列をコピーし、「様式第４号作成ツール」の「貼り付け

シート」に貼り付けしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「公立高等学校入学者選抜出願者名簿(様式第４号)」シート上の注意事項に従い、 

様式第４号を完成させてください。 
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Ⅹ 書類を高校にデータ送付する［担任・校長］ 

志願者の出願先の高等学校へ様式第４号等、必要な様式を送付します。 

 

１．  トップページ 

    「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「照会先書類」ボタンをクリック 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  書類提出 

    （1） 「照会先書類提出」ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2） 「新規登録」ボタンをクリック  
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（3） 件名、本文の入力をし、ファイル選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3） 提出先の学校を選択して、「提出」ボタンをクリック（一時保存も可能） 
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（4） 確認画面で「はい」をクリック  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．  提出書類の確認 

（1） 照会先書類提出画面で「提出済み」を選択し「検索」ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

（2） 検索結果から「詳細」ボタンをクリック 
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（3） 提出書類登録画面にて以下のように確認が可能です
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Ⅺ 合否照会［担任・校長］   

志願者の合否情報を一覧で確認することが可能です。 

１．  トップページ 

    「Ⅱ ログイン方法」（５～７ページ参照）後、「出願状況（受験生別）」ボタンをクリックしてください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．  出願状況（受験生別）画面 

    「出願承認」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．  出願承認画面 

    検索対象のラジオボタンを「合否情報」に切り替え、必要に応じて条件を入力し、「検索」をクリ

ックしてください。 
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   以下のように学校を横断して合否照会をすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


