
入札書封筒の作成要領

（表）

島根県警察会計担当官 殿 ← 「あて名」を記載

入 札 書 ← 「入札書」を記載

○○○○の購入 ← 「件 名」を記載

株式会社○○○○ ← 「御社名」を記載

（裏１／会社の代表者による入札）

代表者印

印 印 印 ← 代表者（入札者）の印で
（綴じしろ部分に封印する）

（裏２／代理人による入札）

代理人の個印

印 印 印 ← 代理人（入札者）の印で
（綴じしろ部分に封印する）

（注）記入内容、封印の方法が同じであれば、市販の封筒又は御社専用の封筒でも使用可


