
 教員免許状の申請手続きの流れ  

１ 

しまね電子申請サービスによる電子申請 

・名前、カナ、郵便番号、住所、生年月日、

電話番号、メールアドレス 

・申請方法の選択 

 例）大学等で修得した単位等により免

許状を取得する 等 

・しまね電子申請サービスから、申請手続きを行ってください 

 手続き後は、しまね電子申請サービスの対応ステータスが「受

付済」になります。 

↓ 

２ 申請書類の郵送 ・電子申請後、１週間以内に申請書類を郵送してください。 

↓ 

３ 申請書類の確認 ・申請書類の不足等がある場合は連絡いたします。 

↓ 

４ 申請受付 

・電子申請及び申請書類の提出を確認してから受付となります。 

 しまね電子申請サービスの対応ステータスが「処理中」になり

ます。 

・申請内容に不備がない場合で、「４申請受付」から免許状の授

与まで１か月程度かかります。 

※不備がある場合は、さらに時間がかかる場合があります。 

↓ 

５ 免許担当による審査 

・記載内容の不備、申請書類の不足等がある場合は連絡いたしま

す。 

・単位不足や実務経験年数不足などが判明した場合、申請は不受

理となり、書類を返却いたします。不受理の場合は、しまね電

子申請サービスの対応ステータスが「差し戻し」になります。 

↓ 

６ 
申請受理 

（手数料納付通知＜メール＞） 

・申請者のメールアドレスに、支払い依頼のお知らせメールが送

信されます。 

↓ 

７ 手数料納付 

・手数料は、クレジットカード・ペイジー・PayPay のいずれか

の方法でお支払いください。 

※納付通知日から２週間以内にお支払いください。 

↓ 

８ 納付確認 

・支払い手続きの内容を確認した後、しまね電子申請サービスの

対応ステータスが「完了」になります。また、申請者へ完了通

知メールが送信されます。 

↓ 

９ 免許状授与 
・納付確認から１週間以内に、２でお預かりした返信用封筒によ

り、郵送いたします。 

※臨時免許状・特別免許状の申請手続きの流れは、提出依頼元にお問い合わせください。 



① 学校企画課のホームページ（URL 記載）より電子申請ページにアクセスします。 

【新規登録またはログインして申請】・【アカウント登録せずにメールで申請】のいずれかを選択してください。 

 

【アカウント登録せずにメールで申請】の場合は、メールアドレスに次のメールが送信されます。 

メール文に記載の URL にアクセスし、手続きを進めてください。 

 

② 利用規約に同意し、【申請に進む】を押してください 

   



③ 入力フォームに必要事項を入力し、【次へ進む】を押してください。 

 

④ 申請方法を選択し、【次へ進む】を押してください。 

ご不明な場合は学校企画課ホームページ（URL 記載）をご確認いただき、解決しない場合はホームページ掲載の

お問い合わせフォームより、免許担当までお問い合わせください。 

   



 

  

⑤ 具体的な申請内容や連絡事項を入力してください。 

 



⑥ 入力・選択内容を確認し、【この内容で申請する】を押して申請を完了してください。 

   

⑦ 登録したメールアドレス宛に申請受付のお知らせメールが送信されます。 

メール本文記載の URL から申請内容の確認や、申請の取り下げができます。 

申請の取り下げを行った後、再度申請をする場合は最初から申請手続きを行ってください。 

  



⑧ 電子申請後、学校企画課の免許担当宛に申請書類を郵送してください。 

申請に必要な書類は学校企画課のホームページ 

https://www.pref.shimane.lg.jp/admin/license/shikaku/kyoin_menkyo/menkyoshinsei.html 

で確認できます。ご不明な場合は免許担当までご連絡ください。 

 

⑨ 電子申請の内容と送付された申請書類の確認後に、 

登録メールアドレスへ支払い依頼のお知らせメールが送信されます。 

   

⑩ メール本文記載の URL にアクセスし、メール認証を行ってください。 

 

⑪ メール本文記載の URL にアクセスすると、支払状況の確認画面に移動します。 

【支払いに進む】を押して、支払いを行ってください。 

  

https://www.pref.shimane.lg.jp/admin/license/shikaku/kyoin_menkyo/menkyoshinsei.html


⑫ 支払いが完了すると、【支払い済み】の表示になります。 

また、登録メールアドレス宛に処理完了のお知らせメールが送信されます。 

 

 

 

納付を確認してから 1 週間以内に、申請した免許状等の書類がお預かりした返信用封筒により、郵送されます。 


