
別紙 

（交付申請時に提出する関係書類）

提出書類 様式等 備考 

交付申請について 別紙様式第１ （所定様式）  

事業実施計画書 別紙様式第１ 別表１ （所定様式）  

研修申込書 研修先へ提出した写し 受講者・研修日程・受講料等が判るもの 

雇用関係書類の写し 
※雇用契約書、労働条件通知書、

発令通知書のいずれか 

【奧書証明をつけること】 

基本給等が判るもの 

給与関係書類   

支払見込書 任意様式 
補助対象分の人件費の見込みがわかるも

の（賃金算出方法含む） 

給与規程 法人等規定による 
受講者の基本給等が判るもの 

【奧書証明をつけること】 

勤務予定表  研修日の勤務（予定）が判るもの 

消費税等に係る課税・免

税事業者届出書 
別添 （所定様式）  

旅費・交通費規定等  研修会場までの対象交通費がある場合 

（実績報告時に提出する関係書類） 

提出書類 様式等 備考 

事業実績報告について 別紙様式第６ （所定様式）  

事業実績報告書 別紙様式第６ 別表３ （所定様式）  

修了書の写し 研修先が発行するもの  

給与関係書類   

賃金台帳  法人等規定による 
給与の支払い実績が判るもの 

【奧書証明をつけること】 

出勤簿の写し 法人等規定による 
シフト表など勤務時間の判るもの 

【奧書証明をつけること】 

出席簿の写し 研修先が発行するもの  

賃金算出書類 任意様式 対象賃金を算出した計算式が判るもの 

旅費支給明細書等の写し 法人等規定による 旅費等交通費の支払い実績が判るもの 

研修受講料等払込領収書  金額・振込者氏名の判るもの（写し） 

（交付決定後、変更交付申請時に提出する関係書類） 

提出書類 様式等 備考 

変更交付申請について 別紙様式第２ （所定様式）  

事業実施変更計画書 別紙様式第２ 別表２ （所定様式）  

変更に関する給与関係書

類や賃金算出書類 
法人等規定による  

※課税事業者は「消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額報告書」を提出すること 

※奧書証明を可とする関係書類以外は、原本を提出すること。 

※上記関係書類のほか、交付申請、変更交付申請、実績報告に必要と認める書類の提出を求める場合がある。 


